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[bookmark: _Toc208831077]Tentamen gemist, wat nu?

Stelregel: Je bent zélf verantwoordelijk voor het inhalen van een Tentamen!

Je hebt een Tentamen gemist én je was geoorloofd afwezig:
· Bij elke Tentamen wordt een Proces Verbaal opgemaakt door de docent of de surveillant die bij de toets afname aanwezig is.
· Dit proces verbaal wordt verwerkt op het examensecretariaat.
· Naar redelijkheid word jij ingepland (!) voor het inhaalmoment op de dinsdagmiddag in eerstvolgende week (5e lesuur). 
· Uiterlijk op de maandagochtend voorafgaand aan het inhaal moment wordt een deelnemerslijst opgehangen in de hal van de school en geplaatst op intranet. 
· Mis je op vrijdag een toets, dan haal je die óók die aansluitende dinsdag in (ook al sta je niet op de lijst) tenzij de deelnemersgroep voor dat moment té groot is.  
· Voor een inhaalmoment geldt dat je verplicht ben aanwezig te zijn!

Wanneer ben je geoorloofd afwezig en heb je recht tot inhalen?
· Je moet door je ouders/verzorgers tijdig vóór aanvang van de toets telefonisch afgemeld zijn via de receptie van de school met een geldige reden voor afwezigheid.
· Je moet toestemming hebben van de betreffende teamleider voor bijzonder verlof. 

Deelnemerslijsten voor inhaalmomenten:
· Elke maandag hangt de deelnemerslijst voor de daaropvolgende dinsdag in de hal van de school en is deze gepubliceerd op intranet.
· Je dient zélf kennis te nemen van deze lijst, je wordt niet gemaild!
· Als je op de deelnemerslijst staat, ben je verplicht die dinsdag te komen. 
· Heb je een tentamen gemist en je staat niet op de lijst vermeld, informeer dan voor de zekerheid bij het examensecretariaat.
· Het inhaalmoment geldt als verplichte aanwezigheid. Wanneer je zonder geldige reden afwezig bent, geldt dit als ongeoorloofd absent. 

Afwezigheid tijdens inhaalmoment:
· Voor een inhaalmoment gelden dezelfde procedures als voor de afname van reguliere tentamens.
· Het inhaalmoment geldt als verplichte aanwezigheid. Wanneer je zonder geldige reden afwezig bent, geldt dit als ongeoorloofd absent. 
· Je krijgt eenmaal een waarschuwing met behoud van inhalen wanneer je zonder geldige reden een tentamen hebt gemist. In dat geval krijgen jij en je ouders een officieel schrijven van deze eenmalige waarschuwing. Deze regel gaat ook op wanneer er sprake is van afwezigheid zonder geldige reden bij een inhaalmoment. 
· Wanneer je ná een verkregen waarschuwing nogmaals een tentamen zonder geldige reden mist, vervalt je recht op inhalen. In dat geval wordt het cijfer 1 ingevoerd om uitsluiting van het eindexamen te voorkomen. Hiervan ontvangen jij en je ouders een officieel bericht van het examensecretariaat. Deze regel gaat ook op wanneer je na een al verkregen waarschuwing zonder geldige reden afwezig bent tijdens het inhaalmoment. 


Hoeveel tentamens kun je inhalen tijdens een inhaalmoment?
· Je kunt maximaal 2 tentamens op één inhaalmoment inhalen. Door het examensecretariaat wordt bekeken of dit ook redelijk te doen is.
· In geval van een grotere hoeveelheid in te halen tentamens zal gekeken worden naar een aangepast inhaalprogramma. 


INHALEN TENTAMENEN op DINSDAGMIDDAG
· Je bent zelf verantwoordelijk voor het inhalen van gemiste tentamens! 
· Inhalen gebeurt op dinsdagmiddag in de eerstvolgende week.
· Deelnemerslijsten van het inhaalmoment zijn uiterlijk op maandagochtend bekend en te vinden in de hal van school en op intranet. 



Examensecretariaat:

Dhr. J.F. Hooikammer (examensecretaris)  - jhooikammer@nuborgh.nl 
Mevr. J. van den Hoek (ondersteuning examensecretariaat) – jhoek@nuborgh.nl 
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