Mededeling van het Examen-Secretariaat voor alle
leerlingen TL3 en TL4

Je mist een PTA-toets, wat nu?

Ziek, ziekenhuisbezoek, therapie, meeloop dag MBO, bruiloft, ortho, begrafenis enzovoort.
Er zijn veel redenen te bedenken waardoor je een toets niet kunt maken.

Wanneer ben je geoorloofd afwezig en heb je het recht om een toets in te halen?
wanneer je ouders/verzorgers je via de administratie van school van tevoren telefonisch
afgemeld hebben met opgave van (geldige) reden afwezigheid
wanneer je toestemming hebt van de teamleider voor bijzonder verlof

Je hebt een toets gemist én je was geoorloofd afwezig:

* er wordt een proces verbaal opgemaakt door de docent of surveillant die bij de toets aanwezig is;
dit proces verbaal wordt verwerkt op het examen-secretariaat ;

naar redelijkheid word jij ingepland (!) voor het eerstvolgende inhaalmoment op de

dinsdag (5° en/of 6° lesuur) erna;

je bent VERPLICHT op dat ingeplande moment in te halen. Ben je dan nog 6f weer afwezig, zorg
dan dat je opnieuw geoorloofd afwezig bent die dag (zie stappen hierboven);

er wordt op de donderdag(middag) voorafgaand aan het inhaalmoment een lijst met namen van
inhalers opgesteld en de examen secretaris plaatst een vermelding in magister.

Mis je op vrijdag een toets, dan haal je die 66k de dinsdag erna in (ook al sta je niet op de lijst en
heb je geen melding ontvangen in magister). Is er een gegronde reden om niet direct de dinsdag
erna in te komen/kunnen halen, dan altijd je ouders/verzorgers laten bellen met school voor het
doorgeven van de reden.

Heb je dus een PTA toets gemist? - inhalen!
sta je (nog) niet ingepland/niet op de lijst, maar heb je wel een toets gemist die je zo snel mogelijk
in moet/wilt halen? Kom dan naar B4 (mevrouw Spijkerboer/examen-secretariaat).

Ingepland en niet op komen dagen (per schooljaar) :

» 1 xniet op komen dagen : waarschuwing.
> Jij krijgt bericht van de examen-secretaris, dat er een waarschuwing is gegeven; en
> Je ouders/verzorgers krijgen een schrijven van de examen-secretaris met de mededeling dat je

een waarschuwing hebt gekregen.

Ingepland, al een keer een waarschuwing gehad en je komt niet opdagen:

> lij krijgt een bericht via de ELO/examen-secretaris, dat er een cijfer 1,0 wordt gegeven voor de

betreffende toets

» Je ouders/verzorgers krijgen een schrijven van de examen-secretaris met de mededeling dat je

het cijfer 1,0 hebt gekregen voor de toets.

Samengevat: Toets gemist?

Zorg dat je ‘geoorloofd’ afwezig was;

Kom de dinsdag erna altijd inhalen!

Houd magister goed in de gaten;

Op vrijdag toets gemist? Volg de juiste stappen!

Kom op het ingeplande moment INHALEN!

Examen-secretaris: Meneer A. Dijkman (adijkman@nuborgh.nl)
Ondersteuning Ex.Secr./PTA: Mevrouw H. Spijkerboer (hspijkerboer@nuborgh.nl)
Teamleider: Meneer W.J. Bos (wbos@nuborgh.nl)
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